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علامات الترقيم



دة،مقصومعانعلىمهمةدلالاتالاقتباسوعلاماتالترقيملعلامات■

هُّموالتفالقراءةسهلبحثهيكونأن  إلىيسعىالذيالباحثوعلى

علىالقارئتساعدفهيالعلامات؛بهذهجيدا  يهتمأن  القارئمن

لامالترقيعلاماتفإن  ولذلكالمراد،الحقيقيالمعنىإلىالوصول

هذاومنالأهميةتلكمنلـه،وضِعتلمافهمدونتلقائيا  تستخدم

.استخدامهاوكيفيةالترقيمعلاماتإيراديحسُنالمفهوم



:الترقيمعلاماتأهمومن■

:التاليةالحالاتفيوتستخدم(.)النُقطة■

.اللفظيةمكملاتهاالمستوفيةالمعنى،التامةالجملةنهايةفي-■

.وانقضائهالكلامانِتهاءعند-■



:التاليةالحالاتفيوتستخدم(،)الفاصلة■

.المتعاطفةالجملبين-■

.والإعرابالمعنىفيالمرتبطتينالجملتينبين-■

.الجملةفيالمترادفةالكلماتبين-■

.الشرطجملةطالتإذاوالجزاءالشرطبين-■

.القسَمجملةطالتإذاالجوابالقسمبين-■

.5،8ص:مثلتتابعهاعدمحالةفيمقتبسنصصفحاتأرقامبين-■

.الجملـةفيالمنادىبعد-■



:وتستخدم في الحالات التالية( ؛)الفاصلة المنقوطة ■

.بعد جملة ما بعدها سبب فيها-■

.بين الجملتين المرتبطتين في المعنى دون الإعراب-■

.بين مصدرين لاقتباس واحد-■



:التاليةالحالاتفيوتستخدم(:)المترادفتانالنقطتان■

.المقولوالكلامالقوللفظبين-■

.وأنواعهوأقسامهالشيءبين-■

.قاعدةتوضحالتيالأمثلةوقبلمثلكلمةبعد-■

.والجانبيةالفرعيةالعناوينبعد-■

.الخ..وثالثاا وثانياا بأولاا التفريعبعد-■



:التاليةالحالاتفيوتستخدم(؟)الاستفهامعلامة■

.الإستفهاميةالجملبعد-■

.رقمأوخبر،فيالكاتبشكعلىللدلالةالقوسينبين-■



:التاليةالحالاتفيوتستخدم)!(الانفعالأوالتعجبعلامة■

فأواستغاثةأوتعجبأوحزنأوفرحعنبهايُعبَّرالتيالجملبعد-■ .تأسُّ



:التاليةالحالاتفيوتستخدم(-)الشرطة■

.اسميهماتكِرارعناستغنياثنينبينالمحاورةحالةفيالسطرأولفي-■

.السطرأولفيبالأرقامتعِداداا أوتفريعاا وقعاإذاوالمعدودالعددبين-■

.الترقيمعلاماتحالاتكتعدادالأسطربهابدأتمُرَقمةغيرمعدوداتقبل-■

.تتابعهاحالةفيمقتبسنصصفحاتأرقامبين-■



:التاليةالحالاتفيوتستخدم(-...-)الشرطتان■

.بعدهابماقبلهاماليتصلالاعتراضيةالكلماتأوالجمللفصل-■

:التاليةالحالاتفيوتستخدم"(....)"التنصيصعلامة■

حرفياا المنقولأيمباشرة،المقتبسالنصبينهمايوضع-■



:وتستخدم في الحالات التالية) ( القوسان ■

ن البحث-■ .توضع بينهما البيانات لمصدر الاقتباس داخل مَت 

ن البحث-■ .توضع بينهما معاني العبارات والجمل المراد توضيحها داخل مَت 

.توضع حول تاريخ النشر في قائمة المصادر-■

.توضع حول علامة الاستفهام الدالة على الشك في رقم أو خبر أو كلمة-■



:وتستخدم في الحالات التالية) ]....[ ( المعقوفتان ■

.رفيا  توضع بينهما الزيادة المدخلة في نص مقتبس اقتباسا  مباشرا  أي ح-■

.ا  يوضع بينهما التصحيح في نص مقتبس اقتباسا  مباشرا  أي حرفي-■

:وتستخدم في الحالات التالية)....( النقط الأفقية ■

.حرفيا  للدلالة على أن  هناك حذفا  في النص المقتبس اقتباسا  مباشرا  أي-■

.للاختصار وعدم التكرار بعد جملة أو جمل-■

.في سياق الحديث عن شيءٍ ما(  إلخ)بدلا  من كلمة -■

تالية الجمل التي تحمل معاني أخرى لحث القارئ على التفكير-■



مع أطيب التمنيات بالتوفيق 
والنجاح


